
 

 

Leave Application Letter in Hindi 

 
िŮय [अिधकारी/अȯापक/Ůबंधक] (अपने पद का नाम), 
[सं̾था का नाम], 
[सं̾था का पता], 
[िसटी/गाँव], 
[िपन कोड], 
[िदनांक] 
िवषय: छुǥी के िलए अनुरोध। 
िŮय [अिधकारी/अȯापक/Ůबंधक] (अपने पद का नाम), 
सबसे पहले तो मœ आपका धɊवाद करना चाšंगा िक आपने मुझे संघषŊ भरे िदनो ं
मŐ साथ िदया है और मेरी सम˟ाओ ंको समझा है। मœ [अपने िवशेष कारण जैसे 
बीमारी/पįरवार सम˟ा/आवʴक काम] के कारण [छुǥी की अविध] के िलए 
अपनी छुǥी के िलए अनुरोध करने के िलए यह पũ िलख रहा/रही šँ। 
मœ आपको एक बार िफर से आभारी šँ िक आपने मुझे पूरी समझदारी और 
सहानुभूित से समझा है और मेरे छुǥी के अनुरोध को मंजूरी देने का िवचार कर 
रहे हœ। 
मेरी छुǥी के दौरान, मœ अपने कायŊ को पूरा करने के िलए पूरी कोिशश 
कŝंगा/कŝंगी। मœ अपनी छुǥी की अविध मŐ िकसी भी Ůकार की कमी के िलए 
िजʃेदार होऊंगा/होऊंगी और अपने अिधकाįरयो ंके साथ भले तरीके से संपकŊ  
बनाए रखंूगा/रखंूगी। 
इसिलए, मेरी छुǥी को मंजूरी देने का कʼ करŐ  और मुझे अपने समय के अनुसार 
छुǥी Ůदान करŐ। 
धɊवाद, 
आपका िवʷासी, 
[आपका नाम], 
[आपका संपकŊ  नंबर], 
[आपकी इमेल आईडी] 


