
 

 

Application for Leave in Hindi 

 
ŵीमान [अिधकारी/अȯापक/Ůबंधक] (अपने पद का नाम), 
[सं̾था का नाम], 
[सं̾था का पता], 
[िसटी/गाँव], 
[िपन कोड], 
[िदनांक] 
िवषय: अनुपİ̾थित के िलए छुǥी के िलए ŮाथŊना। 
माɊवर, 
मœ [आपका नाम], [आपका पद/कƗा का नाम] संƥा [आपका रोल 
नंबर], [सं̾था का नाम] से संबंिधत छाũ/कमŊचारी šँ। मœ आपको सबसे 
नŲता से सूिचत करना चाहता šँ िक मœ [िवशेष कारण जैसे 
बीमारी/पįरवार सम˟ा/आवʴक काम] के कारण अनुपİ̾थत šँ और 
मुझे [छुǥी की अविध] के िलए छुǥी चािहए। 
कृपया मेरी अनुपİ̾थित को ȯान मŐ रखते Šए मुझे छुǥी देने का कʼ 
करŐ। इससे मœ [अनुपİ̾थित की अविध] तक अनुपİ̾थत रšँगा/रšँगी 
और मेरी छुǥी की अविध मŐ मœ अपने कायŊ को पूरा कŝंगा/कŝंगी। 
आपसे िनवेदन है िक मेरी छुǥी को मंजूरी देने का कʼ करŐ। 
धɊवाद, 
आपका िवʷासी, 
[आपका नाम], 
[आपका संपकŊ  नंबर], 
[आपकी इमेल आईडी] 



 

 

 


